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Instrukcja podpisania umowy profilem zaufanym

1. Otwieramy strone internetowg https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-
wykorzystaj-podpis-zaufany i klikamy przycisk PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT.

{+ * Gov.pl * Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Masz profil zaufany i chcesz go wykorzystac do podpisania dokumentu elektronicznego podpisem
zaufanym? Chcesz sprawdzi¢, czy dokument elektroniczny jest podpisany i kto go podpisal? A moze
checesz poznac tresc¢ podpisanego juz dokumentu? Sprawd?, jak to zrobic.

Skorzystaj z ustugi, w ktdrej mozesz:

e podpisac dokument - rowniez taki, ktory podpisat ktos inny,
e sprawdzic, czy zlozone podpisy s3 prawidtowe,
e zobaczyc podpisane dokumenty (ukryte w pliku .xml)

Dzieki ustudze mazZesz np. podpisac sprawozdanie finansowe. Wiecej informacji na temat
e-sprawozdan znajdziesz na portalu podatki.gov.pl

Pamiegtaj, samo podpisanie sprawozdania nie oznacza, ze zostato ono zlozone.

PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT

2. Wybieramy umowe do podpisania z dysku lub przeciggamy i upuszczamy do oznaczonego okna.
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Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

* podpisywac dokumenty - rowniez te, ktére podpisat ktos inny
® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
® zobaczy¢ podpisane dokumenty
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Rozmiar dokumentu nie moze przekraczac 10 MB.

N
(=

Rozszerzenie: .txt, .rif, .pdf, .xps. .odt. .ods, .odp.
.doc, .xls, .ppt, .do -
Liff, geotiff, .png, .sv;

.mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .0gE, .0, ip. .tar. .gz.
gzip, .7z, ;html, xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng,
xsl, xslt, . TSL, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, jp2.

Zalecane przegladarki internetowe:
« Google Chrome od wersji 71.0.3

» Firefox od wersji 65.0.1

« Safari od wersji 12.0.2

WYBIERZ DOKUMENT Z DY3KU

albo przeciggnij i upus¢ tutaj

3. Otrzymujemy informacje o poprawnosci dodania dokumentu, a nastepnie klikamy przycisk
PODPISZ.

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

* podpisywac dokumenty - réwniez te, ktére podpisat ktos inny
® sprawdzic, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
® zobaczy¢ podpisane dokumenty

(7y Rozmiar dokumentu nie moze przekraczac 10 MB.

@ Rozszerzenie: .txt. .rif, .pdf. .xps. .odt. .ods, .odp.

. .doc. .xIs, .ppt. .d pptx, .Csv, jpg Jpeg. .iif,
Usuri tiff, gectiff. .png. .= .mp3, .avi, .mpg,
.mpeg, .mp4, .m4a, .mpe zip, .Aar, .gz.

xsl, xslt, TSL, .dweg, .dwf, .dxf, .dgn, jp2.

Zalecane przegladarki internetowe:
* Google Chrome od wersji 71.0.3
 Firefox od w 65.0.1

« Safari od wersji 12.0.2

Dokument zostal poprawnie dodany
umowa_pozyczki_z_zal_2.pdf

Teraz mozesz podpisa¢ dodany dokument za pomaocg podpisu elektronicznego

PODPISZ
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4. Uwierzytelniamy sie za pomocg nazwy uzytkownika, banku lub innego dostawcy.

Login &)  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

ZALOGU] SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Mie pamietam hasta

ZALOZ PROFIL

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

[ ]
T--
[rea— "ﬁ Inte“go Sanﬁaer
Bark Polski

LUB B
3 Bank Pekan [ mBank | ING &0
@ e-dowod et

kewalifikowany

5. Platforma prezentuje nasze dane, ktére zostang wykorzystane przy procesie podpisywania
dokumentu, zatwierdzamy przyciskiem ,,Podpisz profilem zaufanym".
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P ofil Tomasz (D
Zau al‘ly ﬁ Konto prywatne *

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj | Podpisz podpisem zaufanym > |

Informacje o profilu zaufanym

Pierwsze imig Tomasz

Drugie imig Krzysziof

Nazwisko P
resEL R
Identyfikator uzytkownika @
Data utworzenia 17-01-2019 10:36

Data wygasniecia  18-01-2022 00:00

Informacje dodatkowe Podpisywanie dokumentu profilem zaufanym.

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Mie udalo sie zwizualizowac zawartoici dokumentu. Aby sie z nig zapoznac, mozZesz pobrac dokument, korzystajac z
przycisku ponizej.

Pobierz dokument (xml)

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >

6. Wpisujemy kod autoryzacyjny otrzymany SMS-em.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Whpisz ponize] kod autoryzacyjny, ktdry wystalismy na twdj telefon

Kod autoryzacyjny nr 1 z dnia 04.04.2020:

Anuluj POTWIERDZ

7. Otrzymujemy potwierdzenie o poprawnym podpisaniu dokumentu. Pobieramy podpisang umowe
na dysk lokalny klikajac przycisk POBIERZ.
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Whasciciel podpisu:
Data i godzina podpisu:
Status podpisu:

Rodzaj podpisu:

Twoj dokument zostat
poprawnie podpisany

©

Wroc do
-l \/ poczatku

umowa_pozyczki_z zal 2.pdf

Tomasz .

2020-04-04 16:27:15 CEST

(V) Wazny

Podpis zaufany

Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.

Plik bedzie w formacie XML.

POBIERZ

Pobrang umowe zatgczamy do wniosku o udzielenie pozyczki na pokrycie biezgcych kosztéw
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy na portalu praca.gov.pl.
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